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Om denna Användarhandbok

Läs noga igenom den här användarhandboken innan du ställer upp och börjar 
använda frankeringsmaskinen PostBase Mini. Ha den gärna till hands i anslutning 
till PostBase Mini. Denna handbok är avsedd för användare av PostBase Mini. 

Denna användarhandbok beskriver hur man ställer upp frankeringsmaskinen Post-
Base Mini och tar den i bruk. Den innehåller grundläggande information om använd-
ningen. Funktioner, som beskrivs i denna handbok, men som inte finns tillgängliga för 
varje PostBase Mini (bl a beroende på postaliska bestämmelser i enskilda länder), 
uppmärksammas man på genom ett tilllägg, t. ex. (inte tillgänglig i alla länder). 

Ytterligare dokument I PostBase Mini Användarhandbok (Referenshandbok) – 
finns tillgänglig för nerladdning på Francotyp-Postalias hem-
sida på tyska och engelska – har du en komplett beskrivning av 
PostBase Mini. 
Installationshandledning (vikblad) visar översiktligt de olika 
stegen när du första gången tar systemet i bruk. 
Information om landsspecifika funktioner och särskilda specia-
liteter finner du i Bilaga till Användarhandbok (om sådan finns för 
landet). 

Säkerhetstips Följande nyckelord och symboler används för att förklara 
säkerhetsfrågor i denna användarhandbok: 

Varning! för skador på person eller miljö, t. ex. när det finns risk 
för att någon kan skadas. 

Försiktigt! talar om att risk föreligger för att frankerings-
maskinen kan skadas eller för störningar i frankeringen.

Denna handbok använder genomgående det förenklade 
produktnamnet ”PostBase Mini”. 

Textmarkeringar
och symboler

Följande symboler och textmarkeringar används i den här 
användarhandboken: 
• Hanteringsanvisningar börjar med en listpunkt.

– Uppräkning utmärks med tankstreck.

Menynamn och Tillval i användarmenyn skrivs med kapitäler 
(stora bokstäver med mindre format) t. ex. MENY.

Ett tips som hjälper till eller ger tilläggsanvisningar för hur du 
arbetar ännu effektivare. 

Skärmbilder Skärmbilderna i denna handbok är generella exempel, som kan 
skilja sig från dem, som faktiskt återges i din PostBase Mini. 
Som valuta används i exemplen euro.
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1 Tips för ökad säkerhet 

PostBase Mini är en digital frankeringsmaskin med bläckstråleteknik för frankering av 
brevförsändelser. PostBase Mini svarar mot alla gällande säkerhetsbestämmelser 
för informationsteknik i kontorsmiljö. 
Var för din egen säkerhet noga med att följa dessa anvisningar:

Se upp med risker med det elektriska

• Anslut frankeringsmaskinen PostBase Mini bara till ett jordat strömuttag. 
Kontrollera att nätspänningen i anslutningen överensstämmer med den, som 
anges på typskylten. 

• Använd bara den angivna strömadaptern XP POWER LTD. - VEH40US24.

• Se till att strömuttag för att ansluta PostBase Mini finns i närheten och alltid är lätt 
tillgängligt. 

• Vid fara ska du omedelbart dra ut strömkabelns kontakt ur vägguttaget. 
Kontakta Kundtjänst.

• Var noga med att inga främmande föremål eller vätskor kommer in i det inre av 
PostBase Mini. 

• Dra ut strömkabelns kontakt ur vägguttaget innan du rengör PostBase Mini.

Se upp för risker med det mekaniska

• Ta aldrig bort någon säkerhets- eller skyddsanordning. Försök inte att göra dem 
verkningslösa eller sätta dem ur funktion.

• Ta aldrig bort några delar av maskinhöljet. 

Tillbehör och förbrukningsmaterial

• Vi rekommenderar dig att bara använda av FP godkända tillbehör och FP original-
delar. För dessa har FP som tillverkare lagt fast tillförlitlighet, säkerhet och lämplig-
het. För produkter, som inte auktoriserats av tillverkaren FP, kan FP som tillverkare 
inte ta ansvar för tillförlitlighet, säkerhet och lämplighet eftersom man trots en nog-
grann bevakning av marknaden inte kan bedöma allt, som finns där. Full funktions-
duglighet för frankeringsmaskinen PostBase Mini vid tidpunkten för leverans ga-
ranteras endast vid användning av original-bläckpatroner från Francotyp-Postalia.

• Använd enbart den strömadapter som medföljer eller en av Francotyp-Postalia 
godkänd adapter. Kontrollera att strömadaptern är oskadad. 
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• Använd bara sladdar, som levererats av eller godkänts av Francotyp-Postalia. 
Kontrollera noga att inga sladdar är skadade.

• Förtäring av bläck kan vara hälsovådligt. Undvik att få bläck i ögonen. Bläckpatro-
nerna ska förvaras oåtkomligt för barn. Ytterligare användningsinstruktioner följer 
med bläckpatronen. 

• Vi rekommenderar dig att bara använda utbytesbatterier från Francotyp-Postalia. 
För dessa har FP som tillverkare lagt fast tillförlitlighet, säkerhet och lämplighet. 
Läs noga igenom informationen om rätt användning och avfallshantering, som 
medföljer batterierna. 

Allmänna säkerhetsanvisningar

• Följ noga handledningen när du ställer upp PostBase Mini och tar den i bruk första 
gången.

• Om frankeringsmaskinen PostBase Mini förvarats i en kall omgivning (dvs under 
10 °C): Packa upp PostBase Mini och vänta minst två timmar innan PostBase Mini 
ansluts och tas i bruk. PostBase Mini behöver den tiden för att anpassa sig till 
omgivningen. Eventuell fuktighet hinner försvinna.

• Låt bara av Francotyp-Postalia auktoriserad servicetekniker utföra underhåll och 
reparationsarbete. Annars gäller inte garantin eller eventuella serviceavtal.
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2 PostBase Mini snabbporträtt  

Anslutningar (sedda från höger)

Våg med 
vågplattform 

Knapp 
PÅ / AV 

Batterifack 
(på undersidan) 

Öppning för 
brev  

Display / Touch screen  

Kontrollpanel – 
under bläckpatroner

Pekpenna touch screen-skärm: 
dra ut åt höger 

Typskylt 
(på undersidan) 

Anslutning extern strömadapter   

Anslutning lokalt datanätverk  

LAN

Anslutning PC 
USB   

Anslutning för extern enhet 
USB   

Använd endast angiven strömadapter: 
XP POWER LTD. - VEH40US24 
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Värt att veta om PostBase Mini 

PostBase Mini är en digital frankeringsmaskin för min-
dre postvolymer med en beröringkänslig bildskärm 
(touch screen). Den kännetecknas främst för sitt kom-
pakta utförande och intuitiva hantering. 
Beprövad inkjet-tryckteknik (bläckstråletryck) svarar för 
rena frankeringstryck.

Intuitiv hantering PostBase Mini leveras med en enda, central knapp: 
för att sätta på och stänga av. För alla andra aktiviteter 
svarar det översiktliga användningsupplägget i 3,5 tum 
stora färgbildskärmen för att du snabbt och säkert utför 
det du vill ha gjort.

 Frankera Slå helt enkelt på PostBase Mini, välj produkt, lägg i 
brevet – klart! 

Du kan frankera alla försändelser av bläckstråleanpas-
sat material – från postkort upp till brev i ISO B4-format 
och 6 mm tjocka – samt särskilda frankeringsetiketter.

Brev som reklambärare Utöver den postaliska frankeringen kan du också trycka 
reklam direkt på försändelsen. 

Med hjälp av ett styrprogram i en PC (tillval) kan franke-
ringen kompletteras med ett textmeddelande – som ett 
SMS (om detta är tillgängligt i ditt land). 

Ladda ner porto Porto för att frankera, laddar du bekvämt ner från data-
centralen direkt i frankeringsmaskinen. Om du så vill, 
håller PostBase Mini själv koll på att tillgodohavandet är 
tillräckligt och påminner dig automatiskt om när det är 
dags att ladda ner mer. 
(Tillgänglighet och hantering av funktionerna kring avräkning av porto-
kostnader är avhängigt bestämmelserna i varje enskilt land.) 

 Uppkopplade tjänster:
flexibelt och aktuellt

Med PostBase Mini kan du vara säker på att alltid arbeta 
efter Postens senaste tariffbestämmelser. Nya portota-
riffer, reklammotiv eller programvara för maskinen – alla 
uppdateringar laddas direkt från datacentralen ner i din 
frankeringsmaskin. 
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 Tilläggsfunktioner Väga – Den utrymmessparande, i frankeringsmaskinen 
integrerade vågen, fastställer snabbt och säkert vikten 
på brev och paket. Den fastställda vikten går sedan 
direkt in i produktinställningen. 

Kostnadsställefunktion – PostBase Mini gör det 
möjligt att registrera och avräkna portokostnaderna 
per kostnadsställe. 

Tillgångskontroll – med en PIN-kod skyddas din 
PostBase Mini mot obehörig användning. 

Använda PostBase Mini via PC (tillval) – Francotyp-
Postalia tillhandahåller PC-program för att styra och 
administrera frankeringsmaskinen PostBase Mini via 
en PC, t. ex. NavigatorBasic / NavigatorPlus. Program-
varan finns att ladda ner på www.francotyp.se. 
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3 Ställa upp och ta i bruk 

Steg 1: Packa upp och kontrollera innehållet

 
Varning! Om någon del är skadad eller saknas ska du under inga omstän-
digheter börja använda PostBase Mini. Kontakta Francotyp-Postalia 
Kundtjänst. 

Försiktigt! Genomför stegen i angiven ordningsföljd. Bäst är att ha 
PostBase Mini Installationshandledning (vikblad) nära till hands.

1

2

3456

7

9

8

1 Frankeringsmaskinen PostBase Mini 
2 Bläckpatron 
3 Strömkabel 
4 Strömadapter 
5 USB-kabel 
6 Nätverkskabel 
7 Användarhandbok ”De första stegen”
8 Installationshandledning (folder)
9 Vågplattform (färg enligt beställning) 
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• Packa upp förpackningskartongen.

• Kontrollera att allt är med och att innehållet 
är oskadat.

Spara förpackningen och transportsäkring-
arna för tryckenheten. Du får användning för 
dem om du ska flytta din PostBase Mini eller 
lämna in den till Kundtjänst.

Steg 2: Ställa upp 

Försiktigt! Om PostBase Mini förvarats i en kall omgivning (dvs under 10 °C): 
Packa upp PostBase Mini och vänta minst två timmar innan PostBase Mini 
ansluts. PostBase Mini behöver den tiden för att anpassa sig till omgiv-
ningen.

• Välj en uppställningsplats med följande 
omgivningsvillkor:
– rumstemperatur: 15 °C till 35 °C 
– ingen direkt solbelysning 
– strömuttag i omedelbar närhet 
– nätverksanslutning med tillgång till 

Internet.

• Ställ upp PostBase Mini på ett stabilt, 
jämnt, vibrationsfritt och vågrätt underlag.

• Ta bort skyddsfolien från displayen.

Sätt på vågplattformen 

• Håll vågplattformen så att det långa urtaget 
på vågplattformens fot pekar bakåt. 

• Sätt vågplattformen rakt ovanifrån ner på 
stödet. Det långa urtaget i vågplattformens 
fot ska då passa in i vågstödets anslut-
ningstapp.

• Tryck försiktigt fast vågplattformen med 
öppen hand. 

Långt urtag
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Steg 3: Ta bort transportsäkringen 

Som skydd för trycksystemet finns i bläck-
patronhållaren en transportsäkring av papp. 

Så här tar du bort transportsäkringen:

• Fäll upp kontrollpanelen så långt det går. 
Där hakar den fast i den positionen. 

• Dra ut pappbiten (transportsäkringen) ur 
bläckpatronhållaren.

Tips: Sätter in bläckpatronen gör du först 
som en del av installationen (steg 6).

• Fäll ner kontrollpanelen i utgångsläget. 

Spara transportsäkringen. Du får användning 
för den om du ska flytta din PostBase Mini 
eller lämna in den till Kundtjänst.

Transportsäkring
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Steg 4: Ansluta  

Varning! Använd bara den medföljande strömadaptern eller en adapter 
som godkänts av Francotyp-Postalia. Kontrollera att strömadaptern inte 
är skadad.

Använd bara sladdar, som levererats av eller godkänts av Francotyp-
Postalia. Kontrollera noga att inga sladdar är skadade.

Anslut PostBase Mini med en jordad elnätverkskontakt. Kontrollera att 
nätspänningen i anslutningen är den som anges på typskylten.

Kontrollera att strömuttag för anslutning av PostBase Mini finns i närheten 
och att det alltid är lätt tillgängligt.

    

• Anslut frankeringsmaskinen till ett lokalt 
datanätverk (LAN).

• Anslut frankeringsmaskinen till en PC via 
NavigatorBasic.

• Sätt in strömkabelkontakten i frankerings-
maskinen. Sätt sedan i strömkabeln i 
strömadaptern. Först därefter sätter du i 
strömkabeln i strömuttaget. 
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Steg 5: Sätta på

• Tryck på knappen på kontrollpanelen.

Tangent- och displaybelysningen tänds. 
PostBase Mini genomför en självtest och 
startar installationsrutinen. 

Steg 6: Installera 
PostBase Mini tar dig steg för steg genom 
installationsprocessen. Följ helt enkelt 
anvisningarna i displayen. 

Information om hanteringen av displayens 
touch screen och hur den används hittar du 
i kapitel 4.3.

• Ha R-PIN till hands (skickas separat).

• Tryck lätt tangenten med önskat språk. 

• Bekräfta med tangenten  och fortsätt 
installationsprocessen.
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I PostBase Mini finns redan standardinställ-
ningarna för uppkoppling mot FPs infrastruk-
tur inlagda. Vanligtvis kommer uppkopplings-
rutinen på plats utan problem med dessa 
inställningar.

För att testa uppkopplingen mot FPs infra-
struktur:

• Tryck på tangenten .

Om ingen förbindelse upprättas, startar kom-
munikationsassistenten (wizard) för att ställa 
in förbindelseparametrarna. 

• Välj de inställningar som är lämpliga för ditt 
aktuella nätverk och fortsätt med tangen-
ten . Om det behövs – fråga din nät-
verksadministratör.

Översikten ”Förbindelseinställningar” i an-
vändarhandbokens bilaga ”De första stegen” 
visar och förklarar de olika möjliga inställ-
ningarna.

Försiktigt! Under den fortsatta installations-
processen kan det hända att PostBase Mini 
startar om flera gånger. Bryt därför inte 
strömmen till PostBase Mini! 

• Knappa in Repository-PIN (R-PIN). 

• Bekräfta med tangenten .

PostBase Mini laddar nu ner programvara 
samt data och startar sedan om.

• Följ anvisningarna i displayen.
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PostBase Mini uppmanar dig sedan att sätta 
in bläckpatronen. 

• Fäll upp kontrollpanelen så långt det går. 
Där hakar den fast i den positionen.

• Ta ut bläckpatronen ur förpackningen. 

• Ta bort skyddsremsan från bläckpatronen.

Information om hur du gör det hittar du i 
vikbladet, som följer med bläckpatronen.

• Håll bläckpatronen med kontakten framåt, 
dvs mot frankeringsmaskinens framsida.

• Sätt in bläckpatronen i bläckpatron-
hållaren.

• Tryck bläckpatronen så långt det går 
nedåt. Bläckpatronen klickar in på plats. 
En liten grön spärr fixererar patronen i 
patronhållaren. 

• Fäll ner kontrollpanelen i utgångsläget. 

PostBase Mini kalibrerar bläckpatronen … 
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… och uppmanar dig att sedan att genomföra 
ett testtryck. 

• Lägg ett tomt kuvert i brevöppningens 
högra kant och skjut in det så långt det går.

Så snart som brevsensorn (i brevöppningens 
högra bortre hörn) känner av kuvertet, kläm-
mer PostBase Mini fast kuvertet och gör ett 
testtryck.

Testtryck (exempel) • Kontrollera alltid siffrorna på testtrycket så 
att för samtliga 
– de vågräta delstrecken ligger så bredvid 

varandra som möjligt och 
– de lodräta delstrecken ligger så över var-

andra som möjligt.

Om de vågräta och de lodräta delstrecken för 
samtliga bildar en linje vid nummer 5, är 
bläckpatronen riktigt inställd. 

• Bekräfta med tangenten .

Om de vågräta och / eller lodräta delstrecken 
inte ligger i linje vid nummer 5:

• Med  fortsätter du proceduren för att 
ställa in bläckpatronen.
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Ställa in bläckpatronen: vågräta streck

• Knappa in det nummer där de vågräta del-
sträcken ligger så precis bredvid varandra 
som möjligt. 
I exemplet är det nummer ”4”.

(Om det behövs: radera visat nummer med 
CE-tangenten.) 

– Bekräfta med  och fortsätt.

Ställa in bläckpatron: lodräta streck

• Knappa in det nummer där de lodräta del-
strecken ligger så precis ovanför varann 
som möjligt.
I exemplet är det nummer ”7”.

(Om det behövs: radera visat nummer med 
CE-tangenten.) 

• Bekräfta med  och fortsätt.

• Lägg in ett tomt kuvert för det nya test-
trycket. 

• Granska det nya testtrycket.
Om det behövs, upprepar du inställnings-
proceduren till dess att bläckpatronen är 
riktigt inställd.
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• Kontakt med datacentralen / ladda ner 
porto.

För att kunna frankera med PostBase Mini 
måste den ha tillgång till ett motsvarande 
portotillgodohavande. För detta krävs en 
kontakt med datacentralen. Processen som 
styr möjliga nerladdningsbelopp, avräkning 
av portokostnader osv är avhängigt de posta-
liska bestämmelserna i varje enskilt land. 

Frankeringsmenyn (exempel) PostBase Mini visar frankeringsmenyn. 

Installationen är avslutad.

I MENY kan du anpassa grundinställningarna 
för PostBase Mini efter dina önskningar (ljus-
styrka i displayen, tonsignaler, stand-by-tid, 
PIN-skydd …). I MENY har du också tillgång 
till kostnadsställefunktionen i PostBase Mini. 
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4 PostBase Mini i sammandrag

I det här kapitlet lär du känna grundfunktionerna och hur du använder frankerings-
maskinen PostBase Mini.

4.1 Sätta på / stänga av PostBase Mini

Sätta på 

• Tryck på knappen på kontrollpanelen.

Tangent- och displaybelysningen tänds. 
PostBase Mini genomför en självtest och 
visar sedan frankeringsmenyn. 

När behörighetskontrollen är aktiverad, 
måste du under startrutinens gång knappa in 
din PIN-kod. 

Stänga av 

• Tryck på knappen i tre sekunder.

PostBase Mini avslutar eventuellt pågående 
processer och stänger sedan av sig. 
Tangent- och displaybelysningen släcks. 
Displayens touch-funktion är inte aktiv. 

3 sekunder
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Bryta nätkontakten för PostBase Mini 

Försiktigt! Stäng alltid av PostBase Mini 
genom att trycka länge på PÅ / AV-knappen 
innan du bryter nätkontakten för 
PostBase Mini. Dra aldrig ur strömkontakten 
eller på annat sätt avbryt strömtillförseln 
innan trycksystemet har ställt sig i tätat läge. 
Bara så undviker du uttorkning och säkrar en 
konstant god tryckkvalitet.

• Tryck på knappen PÅ / AV tre sekunder 
för att stänga av frankeringsmaskinen.

Tangent- och displaybelysningen släcks.

• Dra ut strömadapterns nätkontakt ur 
strömuttaget. 

4.2 Beredskapsläge (stand-by) 

Om du inte använder frankeringsmaskinen 
under en viss tid, ställer den sig automatiskt i 
beredskapsläge (stand-by). 

I beredskapsläge är displayen mörk och 
tangenterna upplysta. Skämens touch-
funktion är inte aktiv.

Genom att kort trycka på knappen ”väcker” 
du upp PostBase Mini igen. 
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4.3 Bildskärmselement och användningssätt 

Det här kapitlet presenterar användargränssnittet för frankeringsmaskinen 
PostBase Mini. Du lär känna skärmens touch-funktion, bildskärmselementen 
samt de olika menyerna, fönstertyperna och symbolerna.

4.3.1 Touch screen-skärmen 

När displayen är upplyst är touch-funktionen aktiv. Du använder PostBase Mini 
genom att helt enkelt vidröra de olika bildskärmselementen med fingret. 

Allmän användning 

Du trycker lätt med fingret på det önskade 
elementet på bildskärmen (i exemplet är det 
tangenten för portovärde). 
PostBase Mini utför motsvarande åtgärder. 

I rullningslisterna använder du pilarna för att 
bläddra i listorna. Du kan också trycka lätt på 
markören och dra den uppåt eller nedåt. När 
du släpper taget uppdateras inställningen.

Pekpenna för touch-användning 

I stället för fingret kan du använda den med-
följande pekpennan. Pekpennan sitter baktill 
i kontrollpanelen. Du drar ut pekpennan åt 
höger. 

Markör  
Rullningslist 

Pekpenna 
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Tangenter 

Tangenterna skiljer sig från bildskärmsbak-
grunden genom en ram. Allt efter funktion 
kan de anta olika utseende: 

Tangenten kan tryckas på / är aktiv. 

Tangenten är vald.

Tangenten har precis blivit tryckt på.

Tangenten kan inte tryckas på / är 
inaktiverad.

Standard-tangenterna 

Med ”standard-tangenter” menas tangent-
erna för standardfunktionerna:

Bekräfta / spara – bekräfta en inmatning, 
rapport, säkerhetsfråga. 
Spara visade inställningar. 

Avbryta – avbryta inmatning / funktion.

Tillbaka – gå tillbaka till föregående fönster / 
överordnade meny. Gå tillbaka ett steg. 

Nästa – bekräfta en rapport och fortsätta, 
lägga in en inmatning och fortsätta med 
nästa steg. 
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4.3.2 Frankeringsmenyn 

Frankeringsmenyn kommer upp efter påslagning och framgångsrikt genomförd 
startrutin. Den visar i ett enda ögonkast aktuella inställningar för att frankera.

 

 Funktioner i frankeringsmenyn I frankeringsmenyn 
– kan du göra alla inställningar för 

frankeringstrycket
– frankerar du alla dina försändelser
– kan du väga dina försändelser 
– kan du öppna menyn
– visas aktuella inställningar.

 Användning För att välja en funktion eller en inställning, 
trycker du lätt på tangenten. Allt efter vald 
funktion visas en urvalslista, en inställnings-
meny eller en meny med ytterligare valmöjlig-
heter. De olika meny- och fönstertyperna lär 
du känna mer i detalj i de följande kapitlen.

Reklamtryck: 
Reklammotiv / SMS-text (tillval) 

Portovärde (produktens pris) 

Vikt 

Inställda 
försändelsedata 

Aktuella 
kostnadsställen 

Snabbval 
(fasta) 

Snabbval valda 

Ytterligare snabbval  

Meny öppna, tillgång till 
– Specialfunktioner 
– Admin funktioner 
– Grundinställningar 
– Servicefunktioner 

Datum 
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4.3.3 Produktmenyn 

I produktmenyn ställer du in önskad produkt för frankeringstrycket. 

Ta fram produktmenyn 

Du öppnar produktmenyn genom att trycka 
lätt på tangenten med portovärde. 

Till vänster i displayen visar produktmenyn 
de försändelsedata, som du kan välja mellan. 

Om fler än tre valmöjligheter är tillgängliga, 
bläddrar du med hjälp av rullningslisterna i 
listorna.

Inställd vikt för portoberäkningen ser du till 
höger i displayen. 

Portovärde och tangenten  syns bara när 
samtliga försändelsedata har valts ut. 

Med tangenten  kan du visa valda försän-
delsedata. 

Portovärde  
Vikt 

Välja 
försändelsedata 

Rullningslist 
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Välja försändelsedata 

Genom att lätt trycka på tangenten för öns-
kad inställning väljer du försändelsedata för 
en produkt. 

PostBase Mini lägger in ditt val och till vän-
ster i displayen visas nästa försändelsedata 
att välja. PostBase Mini tar dig på så sätt steg 
för steg genom hela produktinställningen. 

Med tangenten  bekräftar du vald pro-
duktinställning och återgår till frankerings-
menyn.

Ta bort försändelsedata 

Med tangenten  kan du stegvis radera 
valda försändelsedata.

Visa inställda försändelsedata 

För att visa inställda försändelsedata trycker 
du på tangenten .

PostBase Mini visar valda försändelsedata i 
ett pop-up-fönster. 

Med tangenten  stänger du pop-up-fönst-
ret.

Tillbaka till frankeringsmenyn 

Ställa in produkt för frankering Med tangenten  ställer du in vald produkt 
för frankering och återgår till frankerings-
menyn. 

Avbryta produktmenyn Med tangenten  raderas alla försändelse-
data och du lämnar produktmenyn. 
I frankeringsmenyn är den senast använda 
produkten inställd. 

Knappa in önskad inställning

Bläddra i listan

Bekräfta
 + åter till frankeringsmenyn
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4.3.4 Menyn 

Med tangenten MENY öppnar du menyn. 
Här har du tillgång till såväl grundinställ-
ningarna som administrations- och 
servicefunktionerna. 

Med pilarna bläddrar du fram och tillbaka i 
menyn.

4.3.5 Urvalslistor 

Urvalslistor (t. ex. för påtryck av reklam) ger 
dig tillgång till alla tillgängliga inställningar. 
Den aktuella inställningen markeras med 
grönt.

Med pilarna bläddrar du i listan. 

Genom att trycka lätt på motsvarande 
tangent väljer du den markerade inställ-
ningen. 

Meny (exempel) 

Ytterligare funktioner

Aktuella inställningar

Visa ytterligare
valmöjligheter
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4.3.6 Inställningsmenyer 

För att anpassa och välja ut inställningar öppnar du vid varje tillfälle en egen meny. 
Inställningsmenyer finns i flera olika utföranden, t .ex. som lista med möjliga inställ-
ningar att välja eller som textblock för att knappa in siffror och bokstäver. 

Listor  

Till vänster i displayen visar PostBase Mini 
de tillgängliga inställningarna. Den aktuella 
inställningen markeras med grönt. 

Om fler än fyra valmöjligheter föreligger, 
innehåller listan rullningslister, som gör att du 
kan bläddra i listan. 

Med tangenten  sparar du aktuell inställ-
ning och lämnar inställningsmenyn. 

Med tangenten  lämnar du inställnings-
menyn utan att spara.

Inmatning från tangentbordet  

Med textblock knappar du in värden. I dis-
playen visas din inmatning. 

Tangentbordet är alltid anpassat efter varje 
situation: Allteftersom det handlar om att 
mata in rena siffertal eller bokstäver, ändrar 
sig tangenternas påskrift.

Knappen nere till vänster är reserverad för 
fasta användningsfunktioner om sådana 
finns. Till exempel har den i inställningsme-
nyn funktionen ”återställ till aktuellt datum”. 

Inmatningar raderar du med CE.

Med tangenten  sparar du visad inställ-
ning och lämnar inställningsmenyn. 

Med tangenten  lämnar du inställnings-
menyn utan att spara.

Aktuella inställningar

Lagra
aktuell inställning

Knappar med speciella, fasta funktioner
(här: återställ till aktuellt datum) 

Spara inmatning

Visningsfält 
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Inmatning enligt räkneverksprincipen 
(inte i alla länder)  

För en del speciella inställningar använder 
PostBase Mini räkneverksprincipen. 

Fungerar så här: Med pilarna höjer eller sän-
ker du värdena i varje enskilt fält till dess att 
värdet i visningsfältet uppe till höger stäm-
mer. 

Med tangenten  sparar du visat värde. 

Med tangenten  lämnar du inställnings-
menyn utan att spara.

4.3.7 Pop-up-fönster  

Vid några inställningar öppnas ett fönster, 
som delvis täcker det aktuella fönstret (pop-
up-fönster). Pop-up-fönstret uppmanar till 
någon form av åtgärd. Även rapporter och 
visning av PC-modus (vid användning av PC-
baserat styrningprogram för PostBase Mini) 
kommer upp som pop-up-fönster.

Somliga pop-up-meddelanden kvitterar sig 
själva, dvs efter en bestämd tid försvinner de 
av sig själva. 

Höja värdet 

Visningsfält 

Sänka värdet 

Ja / BekräftaNej / Avbryt
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4.3.8 Procedurer / Inmatningsassistenter (wizards) 

Vid mer omfattande inställningar, t. ex. vid 
konfigurering av nätverksuppkoppling, tar 
PostBase Mini dig steg för steg genom alla 
nödvändiga inmatningar. Allt efter behov 
används då olika sorters fönstertyper.

Med tangenten  lägger du in de aktuella 
inställningarna och går vidare till nästa steg. 

Med tangenten  kan du återgå till föregå-
ende steg. 

Om du i procedurens första fönster trycker 
på tangenten , avvisar du samtliga inmat-
ningar och lämnar proceduren. 
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5 Frankering 

5.1 Ställa in frankeringstryck 

Detaljer om Postens frankeringstryck i ert land finner du i den landsspecifika Bilaga 
till Användarhandbok.

Hur du med hjälp av styrningsprogram från Francotyp-Postalia (finns som till-
val, t. ex NavigatorBasic) bekvämt kan göra inställningarna på en PC, hittar du 
information om i PC-programmets användarhandbok.

Ställa in reklamtryck  Portovärde / Ställa in produkt 

Uppgifter om 
produkt

Snabbval 
(Ställa in postprodukt) 

Öppna urvalslista med 
ytterligare snabbval 

Öppna meny:  
– Ändra datum 
– Byta kostnadsställe 

Datum 
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5.2 Lägga i brev och frankera  

PostBase Mini kan frankera postkort och brev upp till en tjocklek av 6 mm. Är försän-
delsen tjockare än så, använder du ett tomt kuvert eller frankeringsetiketter, som är 
minst 140 mm långa. Frankeringsetiketter särskilt framtagna för PostBase Mini, kan 
du beställa från Francotyp-Postalia. 

Om PostBase Mini visar frankeringsmenyn 
med de önskade inställningarna, kan du 
lägga i försändelsen för frankering. 

• Lägg i brevet: 
– sidan som ska tryckas på vänd uppåt
– överkanten framåt.

• Lägg i brevet mot brevöppningens högra 
kant och skjut in det så långt som möjligt.

Så fort som sensorn (i högra, bortre hörnet av 
brevöppningen känner av brevet, klämmer 
PostBase Mini fast det och trycker (franke-
rar) det.

Medan frankeringen pågår, informerar en 
rapport i displayen om den löpande proces-
sen. 

Ta inte bort brevet förrän frankeringsmenyn 
kommer upp i displayen och PostBase Mini 
har släppt brevet.

PostBase Mini klar att frankera
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Bilagor   
Förbindelseinställningar (översikt) 

Tabellerna på följande sidor ger en överblick över de möjliga förbindelseinställ-
ningarna och vad de betyder.

Slag av förbindelse

ETHERNET Nätverksförbindelse. PostBase Mini 
kommunicerar med Francotyp-Postalia 
Infrastruktur (FPI) över Internet.

(Fast förinställning, inte möjlig att ändra.) 

DHCP Dynamic Host Configuration Protocol. 
Kommunikationsprotokoll, som möjliggör 
automatisk anslutning i ett nätverk.

DHCP = AKTIV  Välj denna inställning om ditt nätverk stöder 
DHCP. 

(Förinställning från fabriken.)

DHCP = INAKTIV Välj denna inställning om ditt nätverk inte stöder 
DHCP. 

Vid manuell konfiguration av nätverksförbin-
delsen måste du ange följande parametrar:
– Statisk IP-Adress för din PostBase Mini 
– Subnet-Mask 
– Default-Gateway
– IP-adress för DNS-server.

Kontakta din nätverksadministratör om du 
behöver fråga om något. 

Tips: När du anger IP-Adress är det viktigt att 
också ta med punkterna.
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Om ditt nätverk bara stöder uttryckligen autentiserade enheter, behöver nät-
verksadministratören ha MAC-adressen till din PostBase Mini. Du hittar den i 
menyn ”Nätverksinställningar”.

Proxy-Server Server, som fungerar som en ”bro” mellan ett 
företagsbaserat nätverk (Intranet) och Internet.

PROXY = INAKTIV Välj denna inställning om ditt nätverk inte 
använder Proxy-Server. 

(Förinställning från fabriken.)

PROXY = AKTIV Välj denna inställning om ditt nätverk använder 
en proxy-server.

Du måste då ange följande parametrar:
– Proxy-Serverns IP-Adress eller alias-namn
– Portnummer.

Kontakta din nätverksadministratör om du 
behöver fråga om något. 

Proxy-Autentisering   
(bara för Proxy = aktiviert)

Behörighetskontroll för proxy-servern 
(användarnamn och lösenord).

INAKTIV Välj denna inställning om din proxy-server inte 
kräver särskild autentisering.

(Förinställning från fabriken.)

AKTIV Välj denna inställning om din proxy-server kräver 
autentisering. 

Följande inmatningar krävs:
– Användarnamn för tillgång till proxy
– Lösenord.

Kontakta din nätverksadministratör om du 
behöver fråga om något.
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Information för nätverksadministratören 

PostBase Mini använder en nätverksanslutning (Ethernet) med en minsta över-
föringshastighet på 10 Mbit/sec, för att bl. a. ladda ner porto från servern på 
Francotyp-Postalia. Nätverkskabel klass CAT5E rekommenderas. 
För överföringen används normalt kommunikationsprotokollet TCP/IP (v4 enbart), 
med en ”https”-förbindelse med TLS v1.2-kryptering över Port 443. I ett fåtal fall 
används också en ”http”-förbindelse över Port 80. Dessa båda portar måste 
öppnas i er brandvägg. Systemet kommer att försöka upprätta en förbindelse med 
*.francotyp.com.
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Tekniska data 

Rätten till tekniska ändringar med kort frist förbehålles. 

Dimensioner 
– Längd 310 mm  
– Bredd (djup) 205 mm  
– Höjd  230 mm  

Vikt 3,0 kg 

Strömförsörjning 24 VDC / 0,7 A (över extern strömadapter) 
Skyddsklass III

Nätanslutning Extern strömadapter: 
XP POWER LTD. - VEH40US24 
100 - 240 V / 0,93 A / 47 - 63 Hz

Effektförbrukning 40 W, Energy Star 
<1 W (avstängd)
<7 W (beredskapsläge stand-by)

Batteri 3,6 V / 2 Ah / 20 mA 
Beställningsnummer 90.4701.8004.00 

Display TFT, 320 x 240 Pixel pixel, med touch screen-skärm, 
med bakgrundsbelysning 

Trycksystem
– Tryckteknik Bläckstråletryck, 1 bläckpatron
– Tryckyta 133 mm x 25 mm 
– Tryckupplösning 300 dpi 

Vägningsomfång 3 g till 2.000 g  

Kapacitet Upp till 15 brev/min

Ljudnivå 54,5 dB(A)

Driftsförhållanden +15 °C till +35 °C  
Användning endast i slutna rum
Utsättes ej för direkt solljus
Relativ luftfuktighet 15 % till 80 %, icke kondenserande 
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Bläckpatron 

Försändelsespecifikation  

Rätten till tekniska ändringar med kort frist förbehålles. 

Bläckpatron FP Bläckpatron för PostBase Mini
(Tryckfärg beroende på aktuellt land)

Drifts- och 
lagringsförhållanden

+15 °C till +35 °C  
Användning endast i slutna rum
Utsättes ej för direkt solljus
Relativ luftfuktighet 20 % till 70 %, icke kondenserande 

Säkerhetsfaktablad för användare finns tillgängligt på 
http://www.francotyp.com/en/mail-management/
material-safety-data-sheets-msds.html. 

Format Från postkort till ISO B4-kuvert 

Tjocklek Upp till 6 mm  

Material Bläckabsorberande material (anpassat för bläckstråletryck) 

Inget mörkt papper
Ingen högglans på den sida som ska frankeras
Ingen wellpapp
Inget kraftigt fiberaktigt papper där frankeringstrycket kan 
suddas ut

Etiketter Självhäftande frankeringsetiketter för PostBase Mini, 
Minimal etikettstorlek 140 mm x 85 mm 
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Declaration of Conformity (Konformitetsförklaring)  
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Licens 

Detta är originallicenstexten för det använda Open-Source-programmet. 
  LICENSE ISSUES
  ==============

  The OpenSSL toolkit stays under a dual license, i.e. both the conditions of
  the OpenSSL License and the original SSLeay license apply to the toolkit.
  See below for the actual license texts. Actually both licenses are BSD-style
  Open Source licenses. In case of any license issues related to OpenSSL
  please contact openssl-core@openssl.org.

  OpenSSL License
  ---------------

/* ====================================================================
 * Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project.  All rights reserved.
 *
 * Redistribution and use in source and binary forms, with or without
 * modification, are permitted provided that the following conditions
 * are met:
 *
 * 1. Redistributions of source code must retain the above copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer.
 *
 * 2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer in
 *    the documentation and/or other materials provided with the
 *    distribution.
 *
 * 3. All advertising materials mentioning features or use of this
 *    software must display the following acknowledgment:
 *    "This product includes software developed by the OpenSSL Project
 *    for use in the OpenSSL Toolkit. (http://www.openssl.org/)"
 *
 * 4. The names "OpenSSL Toolkit" and "OpenSSL Project" must not be used to
 *    endorse or promote products derived from this software without
 *    prior written permission. For written permission, please contact
 *    openssl-core@openssl.org.
 *
 * 5. Products derived from this software may not be called "OpenSSL"
 *    nor may "OpenSSL" appear in their names without prior written
 *    permission of the OpenSSL Project.
 *
 * 6. Redistributions of any form whatsoever must retain the following
 *    acknowledgment:
 *    "This product includes software developed by the OpenSSL Project
 *    for use in the OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/)"
 *
 * THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE OpenSSL PROJECT ``AS IS'' AND ANY
 * EXPRESSED OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE
 * IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
 * PURPOSE ARE DISCLAIMED.  IN NO EVENT SHALL THE OpenSSL PROJECT OR
 * ITS CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL,
 * SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES (INCLUDING, BUT
 * NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES;
 * LOSS OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION)
 * HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT,
 * STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE)
 * ARISING IN ANY WAY OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED
 * OF THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.
 * ====================================================================
 *
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 * This product includes cryptographic software written by Eric Young
 * (eay@cryptsoft.com).  This product includes software written by Tim
 * Hudson (tjh@cryptsoft.com).
 *
 */

 Original SSLeay License
 -----------------------

/* Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com)
 * All rights reserved.
 *
 * This package is an SSL implementation written
 * by Eric Young (eay@cryptsoft.com).
 * The implementation was written so as to conform with Netscapes SSL.
 *
 * This library is free for commercial and non-commercial use as long as
 * the following conditions are aheared to.  The following conditions
 * apply to all code found in this distribution, be it the RC4, RSA,
 * lhash, DES, etc., code; not just the SSL code.  The SSL documentation
 * included with this distribution is covered by the same copyright terms
 * except that the holder is Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).
 *
 * Copyright remains Eric Young's, and as such any Copyright notices in
 * the code are not to be removed.
 * If this package is used in a product, Eric Young should be given attribution
 * as the author of the parts of the library used.
 * This can be in the form of a textual message at program startup or
 * in documentation (online or textual) provided with the package.
 *
 * Redistribution and use in source and binary forms, with or without
 * modification, are permitted provided that the following conditions
 * are met:
 * 1. Redistributions of source code must retain the copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer.
 * 2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer in the
 *    documentation and/or other materials provided with the distribution.
 * 3. All advertising materials mentioning features or use of this software
 *    must display the following acknowledgement:
 *    "This product includes cryptographic software written by
 *     Eric Young (eay@cryptsoft.com)"
 *    The word 'cryptographic' can be left out if the rouines from the library
 *    being used are not cryptographic related :-).
 * 4. If you include any Windows specific code (or a derivative thereof) from
 *    the apps directory (application code) you must include an acknowledgement:
 *    "This product includes software written by Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com)"
 *
 * THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY ERIC YOUNG ``AS IS'' AND
 * ANY EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE
 * IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE
 * ARE DISCLAIMED.  IN NO EVENT SHALL THE AUTHOR OR CONTRIBUTORS BE LIABLE
 * FOR ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL
 * DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS
 * OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION)
 * HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT, STRICT
 * LIABILITY, OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY
 * OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE POSSIBILITY OF
 * SUCH DAMAGE.
 *
 * The licence and distribution terms for any publically available version or
 * derivative of this code cannot be changed.  i.e. this code cannot simply be
 * copied and put under another distribution licence
 * [including the GNU Public Licence.]
 */
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Säkerhetsförklaring för dataanvändning

Produktbeskrivning: Frankeringsmaskin PostBase Mini 

Den aktuella produkten ansluts över ett Ethernet-gränssnitt till det lokala användar-
nätverket, för att över detta lokala nätverk och en motsvarande Internettillgång, 
utbyta data från användaren med datacentralen.

Tillverkaren FP garanterar att med PostBase Mini tillgängliggörs inga som helst för 
frankeringsmaskinen icke relevanta data ur användarnätverket, överförda eller 
inlästa.

US-Patent 

US-Patent-Nr. 5.671.146, 6.579.019, 6.594.648, 6.615.196, 6.623.189, 6.692.166, 
6.709.087, 6.771.179, 6.821.040, 7.043.631, 7.103.583, 7.322.764, 7.343.359, 
7.606.264, 7.694.010, 7.724.905, 7.996.884, 8.131.959, 8.205.088
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Kundtjänst / Garanti 
 Kundtjänst Varje PostBase Mini testas in i minsta detalj innan 
den lämnar tillverkningen. Skulle trots denna mycket 
omfattande kvalitetskontroll ett fel inträffa vid an-
vändningen av din PostBase Mini, är du välkommen 
att kontakta vår Kundtjänst.

 francotyp.se

 Garanti Information om garantin hittar du i en bilaga till 
Användarhandboken (om sådan finns för ditt land). 
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